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1. Introduction

Les organismes publics doivent se soumettre aux obligations de la Loi sur les archives.
Parmi ces organismes se trouvent ceux du secteur de I'éducation énumérés au
paragraphe 6° de I'annexe, qui comprennent :

e |es centres de services scolaires,

e |es commissions scolaires,

e |e Comité de gestion de la taxe scolaire de I'lle de Montréal,

e les colleges d’enseignement général et professionnel,

e les universités,

e les institutions dont le régime d’enseignement est I'objet d’'une entente
internationale au sens de la Loi sur le ministere des Relations internationales
(chapitre M-25.1.1),

e les établissements agréés aux fins de subventions en vertu de la Loi sur
I’enseignement privé (chapitre E-9.1),

¢ tout autre établissement d’enseignement dont au moins la moitié des dépenses
de fonctionnement sont payées sur les crédits apparaissant au budget de
dépenses déposé a I’Assemblée nationale.

Ces organismes doivent donc se soumettre aux articles 7 et 8 de la Loi :

Article 7 : « Tout organisme public doit établir et tenir a jour un calendrier de
conservation qui détermine les périodes d’utilisation et les supports de
conservation de ses documents actifs et semi-actifs et qui indique quels
documents inactifs sont conservés de maniére permanente et lesquels sont
éliminés. »

Article 8 : « Un organisme public visé aux paragraphes 4° a 7° de I’annexe doit,
conformément au reglement, soumettre a I'approbation de Bibliothéque et
Archives nationales son calendrier de conservation et toute modification relative
a I'addition de nouveaux documents ou relative aux documents destinés a étre
conservés de maniére permanente. »

Ces organismes sont tenus de gérer et de conserver leurs documents selon un
calendrier de conservation qu’ils soumettent a I'approbation de Bibliothéque et
Archives nationales du Québec (BAnQ). Pour établir leur calendrier et, par
conséquent, respecter les exigences de la Loi sur les archives, ces organismes
peuvent se référer au présent recueil, qui constitue une refonte compléte visant a
remplacer le Recueil des délais de conservation des documents des commissions
scolaires du Québec, dont la derniére version date de juin 2013.

Public visé
Les régles du présent recueil s’appliquent :
1) aux centres de services scolaires,
2) aux commissions scolaires,
3) au Comité de gestion de la taxe scolaire de I'lle de Montréal.

Les autres établissements d’enseignement continuent d’utiliser les recueils élaborés pour
leur milieu.
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2. Utilisation du recueil

Durée de conservation et années scolaires

Dans ce recueil, les documents financiers et fiscaux doivent étre considérés selon
I'année scolaire. Par exemple, les documents de mai 2022 doivent étre considérés
dans I'année 2021-2022 et ceux de juillet 2022, dans I'année 2022-2023.

Exigences minimales a respecter

Le présent recueil se veut un ensemble de régles minimales que doivent suivre les
organismes. Il présente les durées de conservation a respecter généralement en
fonction de la législation et signale les documents qui doivent absolument étre
conservés en permanence, en fonction de [I'évaluation de la valeur historique
effectuée par BAnQ.

Cela dit, puisqu’il s’agit du minimum a respecter, la destruction des documents
comme prescrit reste facultative pour les organismes. Il est donc tout a fait possible
pour un organisme de proposer une durée de conservation supérieure ou la
conservation permanente de certains dossiers ou documents s’il le juge nécessaire

Un organisme doit s’assurer de respecter les délais prévus par son calendrier et de
mettre celui-ci a jour en fonction des nouvelles réalités législatives. C’est le calendrier
approuvé et mis a jour qui posséde une valeur légale. Puisque le recueil reste a jour
en fonction des nouvelles réalités, il est recommandé de suivre le plus possible les
délais indiqués au recueil.

Enfin, I'organisme doit également s’assurer de respecter la protection des
renseignements personnels afin d’étre en accord avec I'article 73 de la Loi sur I'acceés
aux documents des organismes publics et sur la protection des renseignements
personnels.

Dossiers des projets abandonnés

Dans les cas de projets abandonnés en cours de réalisation ou avant méme d’étre
entrepris, comme les projets de construction ou d’acquisition de biens immobiliers,
les dossiers doivent étre conservés aussi longtemps qu’ils pourraient étre réutilisés
ou que les projets pourraient étre relancés.

Pour la disposition finale, chaque organisme doit procéder a I’évaluation de la
pertinence historique de ces dossiers quant a leur effet sur ses missions et ses
activités.

Dossiers d’appui a la décision

Les dossiers d’appui a la décision doivent étre considérés comme des documents de
travail nécessaire a la prise de décision finale. En ce sens, ils ont la méme durée aux
délais actifs et semi-actifs que les dossiers décisionnels. lls doivent étre détruits
rendus a la disposition finale.
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Dossiers d’élaboration

Les dossiers d’élaboration doivent étre considérés comme des documents de travail
qui ménent a la réalisation d’un projet. En ce sens, ils ont la méme durée aux délais
actifs et semi-actifs que les dossiers principaux. lls doivent étre détruits rendus a la
disposition finale.

Définition du terme périscolaire

Dans ce recueil, un service périscolaire est défini comme étant « une activité qui, sans
étre a proprement parler scolaire, compléte la formation physique, morale ou
intellectuelle visée par un établissement d'enseignement». Les services périscolaires
peuvent comprendre la cafétéria, les services de garde (SDG) et les services
d’adaptation scolaire (TRP-TSA).

Adaptation du recueil selon les besoins

Lors de I'élaboration d’'un calendrier de conservation, il est important d’adapter les
champs des régles en fonction de la réalité de chaque organisme. Certains de ces
champs sont obligatoires : détenteur principal, supports de conservation. D’autres
sont facultatifs: documents essentiels, documents confidentiels, code du plan de
classification.

Pour les organismes dont certains processus sont sous la responsabilité d’'un autre
organisme, il faut retirer les régles en conséquence. Par exemple, pour les centres de
services scolaires, on retirera la régle 01-0600 - Gestion des élections scolaires.

Diffusion proactive

Selon le Réglement sur la diffusion de linformation et sur la protection des
renseignements personnels (RLRQ, chapitre A-2.1, r. 2), certains documents publics
doivent étre diffusés sur le site Web de I'organisme. Les documents diffusés sont
considérés comme des exemplaires secondaires. Comme pour tout exemplaire
secondaire, il est recommandé de ne pas dépasser la durée de diffusion indiquée
dans la régle associée. Pour plus de détails, consultez le site Québec.ca.

Exemplaires secondaires

Les délais compilés dans ce recueil ne concernent que les exemplaires principaux
des dossiers. Pour éviter la redondance, on considére que I'exemplaire secondaire
d’un dossier a la méme durée, au stade actif, que le dossier principal et qu’il doit étre
détruit aprés échéance. Il ne fait 'objet d’aucun délai au stade semi-actif du cycle de
vie. Ainsi, chaque organisme est libre d’établir des durées de conservation, selon ses
besoins.

Exhaustivité des listes des types de documents

Le présent recueil détaille le plus précisément possible les documents a conserver en
permanence. Cependant, pour chaque régle, la liste des types de documents pouvant étre
détruits est partielle. Chaque organisme peut la bonifier en fonction de sa réalité.

' Office québécois de la langue frangaise Grand dictionnaire terminologique https://vitrinelinguistique.oglf.gouv.qc.ca/fiche-
gdt/fiche/1299712/periscolaire
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Renseignements personnels

Il est difficile pour BAnQ d’indiquer dans le recueil quelles régles contiennent des
renseignements personnels, compte tenu des spécificités de chaque organisme. Il
revient donc a chaque organisme de procéder au repérage de ces informations et, s’il
le souhaite, de les inscrire a son calendrier de conservation.

Pour plus d’information sur ce sujet, vous pouvez consulter Québec.ca.

Précisions sur la disposition finale

Réévaluation

Nous désirons attirer I’attention sur les nombreux changements apportés en ce qui
concerne la disposition finale. En effet, a la suite d’une réévaluation de la valeur
historique de I’ensemble des séries, plusieurs documents qui étaient identifiés comme
devant étre conservés de fagon permanente dans les versions précédentes du recueil
sont maintenant identifiés comme étant destinés a la destruction. Cette nouvelle
disposition finale s’applique pour les documents qui sont aux stades actif et semi-actif;
elle ne peut s’appliquer pour les documents qui sont déja au stade inactif.

Si un organisme désire détruire des documents inactifs en fonction des nouvelles
recommandations, il doit procéder a une demande de destruction en vertu de I’article
18 de la Loi sur les archives. Cet article précise que :
« Nul ne peut aliéner, éliminer ou modifier des documents inactifs d’un
organisme public destinés a étre conservés de maniére permanente. Toutefois,
Bibliotheque et Archives nationales peut autoriser I’élimination de tels
documents s’ils ont été reproduits sur un autre support ou s’il estime gu’ils sont
irrémeédiablement détériorés ou qu’il n’est plus utile de les conserver. »

Veuillez noter que BANQ se réserve le droit d’'imposer la conservation permanente de
certains documents si elle estime qu’ils possédent une valeur intrinseque ou une
réelle valeur historique en fonction de I’époque a laquelle ils ont été créeés.

Afin de connaitre la procédure a suivre et les documents a faire parvenir, veuillez
consulter I'Aide-mémoire concernant [I’élimination de documents inactifs a
conservation permanente, disponible sur le site Web de BAnQ.
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4. Délais de conservation

Série 01 — Administration et affaires juridiques

Transaction N° du calendrier N° de la demande N° de larégle Sceau de BAnQ

Modification [_]
Suppression ||

01-0100

Ajout [ ] 'Nom de I’organisme

DESCRIPTION

Titre Recueil N° de la

Gestion constitutive CSS-2025 régle
01-0100

Processus / activité Code de classification

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal

Description et utilisation
Documents relatifs a la constitution officielle et a I'existence légale ainsi qu’a la fusion, a la dissolution ou a la
modification du territoire de I'organisme et de ses établissements.

Types de documents
01-0110 Constitution et réorganisation territoriale

Documents constitutifs : chartes, lettres patentes, décrets d’incorporation ou concernant I'intégration,
décrets établissant le nom de I'organisme ou les changements a l'intérieur des limites territoriales,
actes d’établissement.

Fusion, dissolution : rapports, études, mémoires, comptes rendus de médiation, protocoles de
regroupement ou d’intégration.

[ ] Documents essentiels [ ] Documents confidentiels

Références juridiques

Remarques générales
Pour les lois constitutives et les décrets, appliquer le délai 04-0150.
Pour les documents portant sur la création de fondations, voir la régle 03-0300.

DELAI DE CONSERVATION

Période d’utilisation des

Numérotation Exemplaire c:s:nZZ?';t:ti(:;i documents Disposition
Actif Semi-actif Inactif
01-0110 Principal 888 R1 0 CONSERVATION

Secondaire - - -

Remarques relatives au délai de conservation
R1 : Conserver pour la durée du processus ou jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

[ ] Document annexé :
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Transaction N° du calendrier N° de la demande N° de la régle Sceau de BAnQ

Modification [_]
Suppression [

01-0200

Ajout[ ] 'Nom de I’organisme

DESCRIPTION

Titre Recueil N° dela

Gestion administrative CSS-2025 régle
01-0200

Processus / activité Code de classification

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal

Description et utilisation

Documents relatifs aux processus d’affaires, au partage de I'autorité et a la délégation de pouvoirs, a la structure
administrative, a la régie interne, a 'amélioration continue, a la planification des orientations et priorités, aux
rapports et statistiques de I'organisme, aux politiques administratives ou destinées aux éléves, et au contrble de
la qualité (audit interne ou externe).

Types de documents
01-0210 Stratégies et bilans

Gouvernance institutionnelle : organigrammes, énoncés de mission, de vision et de mandat, études
organisationnelles, rapports sur la structure administrative.

Régles de régie institutionnelle : réglements, politiques et directives, codes d’éthique et de déontologie.
Planification et évaluation institutionnelles : plans d’engagement vers la réussite, plans de développement,
rapports d’amélioration continue, diagnostics de performance, orientations, bilans, rapports et statistiques
annuels, projets éducatifs, plans de réussite, déclarations de services.

Contrdle de qualité : redditions de compte associées a I’entente annuelle de gestion et d’imputabilité,
rapports d’audit interne, études d’évaluation institutionnelle et pédagogique, rapports de divulgation des
actes répréhensibles.

Plans de continuité des services.

01-0220 Rapports périodiques

Rapports et statistiques périodiques.
Notes de service.

01-0230 Outils, délégation et procédures

Outils méthodologiques, cartographies, questionnaires, tableaux de bord, plans d’action.

Certifications par des organismes externes.

Délégations de pouvoirs, autorisations de signature, registres de désignation, plans de délégation,
procurations.

Ententes annuelles de gestion et d’imputabilité.

Procédures.

Plaintes reliées a I’éthique et la déontologie.

[ | Documents essentiels [ | Documents confidentiels

Références juridiques

Code civil du Québec (RLRQ, c. CCQ), art. 2925 (3 ans).

Loi de I'impdt sur le revenu du Canada (LRC (1985), c. 1), art. 230 (6 ans).
Réglement de I'impbt sur le revenu du Canada (CRC, c. 945), art. 5800 (6 ans).
Loi sur 'administration fiscale (RLRQ, c. A-6.002), art. 35.1 (6 ans).
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Remarques générales

DELAI DE CONSERVATION

Période d’utilisation des

Numérotation Exemplaire :ounpsic::/t:t:; documents Disposition
Actif Semi-actif Inactif
01-0210 Principal 888 R1 0 CONSERVATION
01-0220 Principal 2 0 DESTRUCTION
01-0230 Principal 888 R2 3 R3 | DESTRUCTION
Secondaire - - -

Remarques relatives au délai de conservation

R1: Conserver tant qu’utile.

R2 : Conserver jusqu’au remplacement par une nouvelle version. Pour les plaintes, conserver jusqu’a la

résolution.

R3 : Conserver 6 ans les documents relatifs a la délégation de pouvoirs et les autorisations de signature.

[ ] Document annexé :
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Transaction N° du calendrier N° de la demande N° de larégle Sceau de BAnQ
01-0300

Ajout[ ] 'Nom de I’organisme
Modification [_]

Suppression [

DESCRIPTION

Titre Recueil N° dela

Gestion des rencontres administratives CSS-2025 régle
01-0300

Processus / activité Code de classification

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal

Description et utilisation
Documents relatifs aux réunions des conseils, des comités constitués par des résolutions, réglements ou lois et
des comités non obligatoires, ainsi qu’aux réunions administratives internes de I'organisme.

Types de documents
01-0310 Conseil d’administration, conseils d’établissement, comités de gestion
e Listes des membres, procés-verbaux du conseil d’administration et du conseil des commissaires, comptes
rendus des conseils d’établissement et des comités de gestion de la direction générale.

01-0320 Comités obligatoires
¢ Comité de parents, comité de gouvernance et d’éthique, comité de vérification, comité des ressources
humaines, comité consultatif des services aux éléves handicapés et en difficulté d’adaptation ou
d’apprentissage (EHDAA), comité consultatif de transport des éléves, comité consultatif de gestion, comité
de santé et sécurité : listes des membres, comptes rendus des comités.

01-0330 Organisation de rencontres et comités non obligatoires
¢ Organisation : avis de convocation, ordres du jour, calendriers des réunions, extraits de procés-verbaux,
enregistrements des séances, avis de désignation et de fin de mandat.
e Réunions administratives internes : ordres du jour, comptes rendus, listes de présences.

[ ] Documents essentiels [ ] Documents confidentiels

Références juridiques
Réglement sur les comités de santé et de sécurité du travail (RLRQ, c. S-2.1 r. 5), art. 31 (5 ans).

Remarques générales

Pour les avis publics, appliquer le délai 01-0510.

Pour les documents relatifs aux comités et rencontres externes, voir la regle 03-0300.

Pour toute dépense relative aux comités, appliquer le délai 05-0310.

Les documents déposés doivent étre conservés en fonction de la régle de conservation associée a I'activité a
laquelle ils se rapportent.

DELAI DE CONSERVATION

Période d’utilisation des . .
, . . Supports de Disposition
Numérotation Exemplaire conservation documents
Actif Semi-actif Inactif
01-0310 Principal 2 0 CONSERVATION
01-0320 Principal 2 3 DESTRUCTION
01-0330 Principal 2 0 DESTRUCTION

BIBLIOTHEQUE ET ARCHIVES NATIONALES DU QUEBEC 14




Secondaire - - -

Remarques relatives au délai de conservation

[ ] Document annexé :
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Transaction N° du calendrier N° de la demande N° de la régle Sceau
01-0400

Ajout [ ] 'Nom de I'organisme
Modification [_]

Suppression ||

de BAnQ

DESCRIPTION

Titre Recueil N° dela

Gestion contractuelle et assurance responsabilité CSS-2025 régle
01-0400

Processus / activité Code de classification

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal

Description et utilisation

Documents relatifs a la préparation, aux demandes, a I'analyse, a la négociation et a la signature des contrats

d’approvisionnement et de service, de méme que les assurances responsabilité.

Types de documents
01-0410 Plan de gestion des risques

e Pour les risques associés a la corruption et a la collusion dans les processus de gestion contractuelle.

01-0420 Soumissions non retenues
o Appels d’offres annulés, soumissions refusées ou rejetées.

01-0430 Garanties

01-0440 Contrats de gré a gré
o Contrats de service et d’approvisionnement, de location ou de vente.

01-0450 Appels d’offres sur invitation
e Cahiers des charges, soumissions, addendas, contrats reliés.

01-0460 Appels d’offres publics
e Cahiers des charges, soumissions, addendas, contrats reliés.

01-0470 Plaintes en matiére de gestion contractuelle

01-0480 Polices d’assurance responsabilité

[ ] Documents essentiels [ ] Documents confidentiels

Références juridiques

Code civil du Québec (RLRQ, c. CCQ), art. 2923 (10 ans) et art. 2925 (3 ans).
Loi de I'impdt sur le revenu du Canada (LRC (1985), c. 1), art. 230 (6 ans).
Réglement de I'imp6t sur le revenu du Canada (CRC, c. 945), art. 5800 (6 ans).
Loi sur 'administration fiscale (RLRQ, c. A-6.002), art. 35.1 (6 ans).

Remarques générales

Pour les avis publics, appliquer le délai 01-0510.

Pour les dossiers de construction, voir la régle 06-0200.

Pour les contrats d’acquisition de biens immobiliers, appliquer le délai 06-0350.

DELAI DE CONSERVATION
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Période d’utilisation des . "
Numérotation Exemplaire founr;i?';t:tic:; documents Disposition
Actif Semi-actif Inactif
01-0410 Principal 1 0 CONSERVATION
01-0420 Principal 3 0 DESTRUCTION
01-0430 Principal 888 R1 0 DESTRUCTION
01-0440 Principal 888 R2 3 DESTRUCTION
01-0450 Principal 888 R2 6 DESTRUCTION
01-0460 Principal 888 R2 10 DESTRUCTION
01-0470 Principal 888 R3 3 DESTRUCTION
01-0480 Principal 888 R4 50 R5 | DESTRUCTION
Secondaire - - -

Remarques relatives au délai de conservation

R1 : Conserver pour la durée de la garantie ou du bien.

R2 : Conserver jusqu’a la fin de la période de validité du contrat ou pour la durée du bien mobilier.

R3: Conserver jusqu’a la fin du processus de plainte.
R4 : Conserver pour la durée de la police.
R5 : En raison de possible poursuite imprescriptible.

[ ] Document annexé :
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Transaction N° du calendrier N° de la demande N° de la régle Sceau de BAnQ
01-0500

Ajout [ ] 'Nom de I'organisme
Modification [_]

Suppression ||

DESCRIPTION

Titre Recueil N° dela

Gestion des affaires juridiques CSS-2025 regle
01-0500

Processus / activité Code de classification

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal

Description et utilisation
Documents relatifs aux consultations publiques, aux demandes et actions judiciaires, aux contestations de
nomination ou d’élection ainsi qu’a la propriété intellectuelle et au droit d’auteur.

Types de documents

01-0510 Consultations publiques, avis publics et propriété intellectuelle
¢ Consultations publiques : rapports finaux et mémoires regus, comptes rendus des assemblées.
o Auvis publics et certificats de publication.
e Propriété intellectuelle : brevets, certificats d’enregistrement.

01-0520 Opinions juridiques
e Analyses, commentaires.

01-0530 Suivi des consultations publiques
e Rapports de projet préliminaires, échéanciers, comptes rendus des séances d’information.

01-0540 Droit d’auteur
e Licences, autorisations d’utilisation, cessions et attestations de droits d’auteur.

01-0550 Mises en demeure et réclamations a ’'organisme ou par I’organisme
e Réclamations a l'organisme, par I'organisme ou aux assureurs : rapports et déclarations des faits,
évaluations des dommages.
e Mises en demeure sans poursuite judiciaire.
¢ Plaintes, infractions aux lois et réglements.

01-0560 Litiges, poursuites judiciaires et protection de I’éléve
o Dossiers portés a la protection de I'éléve.
e Mises en demeure, requétes, brefs, citations a comparaitre, rapports d’expertise, ordonnances,
négociations, jugements, sentences, ententes hors cour, quittances, déclarations sous serment.

01-0570 Registre des plaintes reliées a la protection de I’'éléve

01-0580 Acceés a I'information
¢ Demandes, avis de réception, réponses de la personne responsable.

01-0590 Protection des renseignements personnels
e Formulaires de déclaration, inventaires des fichiers, registres de communications, registres des incidents
de confidentialité, analyses de risques, évaluations sur les facteurs relatifs a la vie privée.
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[ ] Documents essentiels [ ] Documents confidentiels

Références juridiques

Code civil du Québec (RLRQ, c. CCQ), art. 2924 (10 ans) et art. 2925 (3 ans).

Réglement sur les incidents de confidentialité (RLRQ, c. A-2.1, r. 3.1), art. 8 (5 ans).

Loi de I'imp0t sur le revenu du Canada (LRC (1985), c. 1), art. 230 (6 ans).

Réglement de I'impdt sur le revenu du Canada (CRC, c. 945), art. 5800 (6 ans).

Loi sur I'administration fiscale (RLRQ, c. A-6.002), art. 35.1 (6 ans).

Réglement sur la comptabilité et les normes d’exercice professionnel des avocats (RLRQ, c. B-1, r. 5), art. 18 (7
ans).

Remarques générales

Les opinions juridiques sont susceptibles d’étre conservées dans le dossier auquel elles se rapportent.

Pour les dossiers de demandes d’acceés dirigées vers la Commission d’acces a I'information, appliquer le délai
01-0560.

DELAI DE CONSERVATION

Période d’utilisation des . .
Numérotation Exemplaire founlaszc:':/t:ti(::l documents Disposition
Actif Semi-actif Inactif
01-0510 Principal 1 0 CONSERVATION
01-0520 Principal 7 0 DESTRUCTION
01-0530 Principal 888 R1 3 DESTRUCTION
01-0540 Principal 888 R2 3 R3 | DESTRUCTION
01-0550 Principal 888 R4 3 DESTRUCTION
01-0560 Principal 888 R4 10 DESTRUCTION
01-0570 Principal 999 R5 3 DESTRUCTION
01-0580 Principal 888 R4 3 DESTRUCTION
01-0590 Principal 999 R5 5 DESTRUCTION
Secondaire - - -

Remarques relatives au délai de conservation

R1 : Conserver jusqu’a la fin de la consultation publique.

R2: Conserver jusqu’a la fin de la période de validité de la licence ou du permis.

R3 : Conserver 6 ans les documents touchant les droits d’auteur achetés par I'organisme.
R4 : Conserver jusqu’au réglement du dossier.

R5 : Conserver jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

[ ] Document annexé :
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Transaction N° du calendrier N° de la demande N° de larégle Sceau de BAnQ
01-0600

Ajout [ ] 'Nom de I’organisme
Modification [_]

Suppression ||

DESCRIPTION

Titre Recueil N° dela

Gestion des élections scolaires CSS-2025 regle
01-0600

Processus / activité Code de classification

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal

Description et utilisation
Documents relatifs aux activités préparatoires a I'élection, a la gestion des listes électorales, au personnel
électoral, aux équipes électorales, aux dossiers des personnes élues, aux scrutins et aux résultats de I'élection.

Types de documents
01-0610 Découpage électoral et personnes élues
e Cartes électorales, descriptions des circonscriptions.
o Dossiers des personnes élues : proclamations, assermentations, déclarations des intéréts, lettres de
démission.

01-0620 Suivi électoral

e Urnes électorales : bulletins de vote, registres de scrutin, autorisations de voter.

¢ Planification électorale : registres de demandes d’acceés, attestations de I'identité de I'électeur ou de
I’électrice, registres de la table de vérification, relevés des dépouillements, avis a Elections Québec,
affichages électoraux, calendriers électoraux.

o Confection et révision des listes : demandes d’inscription, listes électorales, demandes de modification a
la liste, avis et relevés de radiations, relevés de corrections.

e Personnel électoral : nominations, assermentations.

o Dossiers des équipes électorales : déclarations de candidature, demandes de reconnaissance d’une
équipe, retraits de candidature, rapports d’une candidature indépendante autorisée, rapports financiers
annuels des partis politiques, rapports additionnels d’'une candidature autorisée ou d’un parti politique,
preuves d’identité et de résidence.

e Reésultats du recens