Attention
Bibliothèque et Archives nationales du Québec propose ce modèle à titre indicatif. Tout organisme qui l’utilise doit l’ajuster à son contexte juridique et administratif

[Ville], ce [Date]
Objet :
Délégation spéciale relative au calendrier de conservation
Je, [Nom de la personne ayant la plus haute autorité], [Titre de la personne] de [Nom de l’organisme], délègue à [Fonction de la personne] le pouvoir de :

signer le calendrier de conservation et chacune de ses modifications et à soumettre ce calendrier ou cette modification à l’approbation de Bibliothèque et Archives nationales du Québec
pour et au nom de [Nom de l’organisme].

Veuillez agréer mes salutations distinguées.

[Signature de la personne
ayant la plus haute autorité]
[Sceau de l’organisme, s’il en utilise un]


Copie certifiée conforme le [Date]
[Signature de la personne habilitée

à certifier conforme une copie]
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