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L’analyse d’'une demande

Cette capsule explique les différentes étapes du
processus d’analyse d’'une demande d’approbation
dans GALA.
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L’analyse d’'une demande

Une fois soumise par l'organisme, la demande porte le
statut « En étude de conformité »,

N® de calendrier

031012 - Faux organisme pour formation

Identification Etude de conformité Analyse
Tableau Modifier Aviser Rapport Répondre Régles Aviser
N° Type Statut de suivi les régles BAnQ d'analyse a l'analyse soumises BAnQ

108 CM Consulter - - - @
confarmité

A cette étape, BAnQ effectuera une vérification sommaire
des regles de conservation et des documents

accompagnant la demande pour <s’assurer de leur
conformité.
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L’analyse d’'une demande

Si la demande est conforme, BAnQ lui attribuera le statut
« Analyse — BAnQ » et procédera a I'analyse.

MN° de calendrier

031012 - Faux organisme pour formation

Identification Etude de conformité Analyse
Tableau Modifier Aviser Rapport Répondre Régles Aviser
N° Type Statut de suivi les régles BAnQ d'analyse a I'analyse soumises BAnQ
108 CM [ Analyse - BANQ ] Caonsulter - - E] @] - EJ

1-1de1

Bibliothéque et Archives nationales du Québec



L’analyse d’'une demande

Si la demande est non conforme, BAnQ communiquera
avec le responsable de la gestion documentaire de
I'organisme afin de lui expliquer pourquoi et |la facon de

corriger le tout.

MN® de calendrier

031012 - Faux organisme pour formation

ldentification

Tableau
MN* Type Statut de suivi
109 M [ Mon conforme ] Consulter
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Etude de conformité Analyse

Modifier Aviser Rapport Répondre Régles Aviser

les régles BANnQ d'analyse a l'analyse soumises BAnQ
[ L] : e



L’analyse d’'une demande

Une fois I'lanalyse terminée, BAnQ attribuera a la demande
le statut « Analyse — Organisme ».

Pour inviter I'organisme a consulter le rapport d’analyse
dans GALA, un courriel sera automatiquement envoyé :

e auresponsable de la gestion documentaire;

* au soutien au responsable de |a gestion documentaire.

A noter que le responsable de la soumission de la demande
ne recevra pas ce courriel.
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L’analyse d’'une demande

Apres I'authentification...

Gestion de l'application de la Loi sur les archives

Créer une demande  Compléter une demande  Tableau de bord  Rapports

Accuell

| ... appuyez sur l‘onglet
Bienvenue Tableau de bord.

Bienvenue dans 'application GALA. Veuillez employer les onglets et le fil d'Ariane du haut ou les boutons des écrans pour effectuer votre navigation.

Le recours aux boutons « Suivant » et « Précédent » de votre fureteur peut nuire au bon fonctionnement du logiciel. Bon travail!
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L’analyse d’'une demande

Pour consulter le rapport d’analyse ...

Gestion de I'application de la Loi sur les archives A, 01350735 gala@bangprd  Déconnexion

Créer une demande  Compléter une demande  Tableau de bord Rapports

Accueil

Tableau de bord

N°® de calendrier

031012 - Faux organisme pour formation

Identification Etude de conformité Analyse
Tableau Modifier Aviser Rapport Répondre Régles Aviser
N° Type Statut de suivi les régles BAnQ d‘analyse a l'analyse soumises BAnQ

] Al

Bl
... appuyez sur
I'icone PDF ou Excel.
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L’analyse d’'une demande

et Archives

(3 CALENDRIER DE CONSERVATION — RAPPORT D'ANALYSE
Québec Imprimé le: 2020-04-03 10:08:42  Par: 01350735

SOMMAIRE DE LA DEMANDE

Nom de l'organisme

Faux organisme pour formation

Ne du calendrier: 31012 Ne de la demande: 108 Type: CM
Nombre de regles: 6 (Ajout: 6, Modification: 0, Suppression: 0)

NUMERO DE LA REGLE : 001-02 TRANSACTION : Ajout STATUT : A modifier ou précision nécessaire
Fusion, dissolution et réorganisation territoriale

Date Auteur Commentaire
2020-04-03 ANNIE.BIGAQUETTE Le mode de disposition doit étre «Conservations.

NUMERO DE LA REGLE : 001-05 TRANSACTION : Ajout STATUT : A modifier ou précision nécessaire

Structure administrative
Date Auteur Commentaire

2020-04-03 ANNIE BIGAOUETTE Le délai au stade actif doit étre 989 (R1 : Jusqu'au remplacement par une nouvelle version).
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L’analyse d’'une demande

Pour répondre a l'analyse ...

Accueil

Tableau de bord

N°® de calendrier

031012 - Faux organisme pour formation

Identification Etude de conformité Analyse
Tableau Modifier Aviser Rapport Répondre Regles Aviser
N° Type Statut de suivi les régles BAnQ d‘analyse a I'analyse soumises BANQ
108 Ch Analyse — Organisme Consulter - - @@ |?_4‘| ﬁj

... appuyez sur
I'icone Papier/Crayon.
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L’analyse d’'une demande

'écran présentera un sommaire des regles de la demande.

N° calendrier : 031012 - Faux organisme pour formation, N° demande : 108

Transaction No de régle T= Titre Statut de la régle Rapport d'analyse Régles Version de travail
Ajout 001-01 Constitution et mandats Préte pour approbation EJ
Ajout 001-02 Fusion, dissolution et réorganisation territoriale A modifier ou précision nécessaire ] Répondre Modifier EJ
Ajout 001-03 Prix et marques de reconnaissance Préte pour approbation EJ
Ajout 001-04 Autorité et responsabilités Préte pour approbation EJ
Ajout 001-05 Structure administrative A modifier ou précision nécessaire Répondre Modifier EJ
Ajout 001-07 Réglementation de régie interne Préte pour approbation EJ

Les regles pour lesquelles une action est nécessaire portent
le statut « A modifier ou précision nécessaire ».
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L’analyse d’'une demande

Pour répondre aux commentaires ou questions de BAnQ...

N° calendrier : 031012 - Faux organisme pour formation, N° demande : 108

Transaction No de régle T= Titre Statut de la regle Rapport d'analyse Régles Version de travail
Ajout 001-01 Constitution et mandats Préte pour approbation - - EJ
Ajout 001-02 Fusion, dissolution et réarganisation territoriale A modifier ou précision nécessaire Répondre Modifier EJ
Ajout 001-03 Prix et marques de reconnaissance Préte pour approbation EJ
Ajout 001-04 Autorité et responsabilités Préte pour approbation a p p uyez sur
x - 7
Ajout 001-05 Structure administrative A modifier ou précision nécessaire Rép Ie I Ien Re po N d re.
Ajout 001-07 Réglementation de régie interne Préte pour approbation - - H]
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L’analyse d’'une demande

Accueil ' Tableau de bord ' Régles de conservation

FO rm u Ia i re d jra n a Iyse d : u ne rég |e Précédent Retour au sommaire des régles Suivant

Appuyez sur le
bouton Enregistrer.

Identification

N® de calendrier N® de demande N° de la régle Transaction

031012 - Faux organisme pour formation 108 001-02 Ajout

Commentaires

Le mode de disposition doit étre «Conservations.
dans la zone

Nouveau commentaire Nouveau commentaire.

D’accord. La régle sera modifiée. — -

AMNNIE.BIGAQUETTE - 2020-04-03 - .
(A]outez un commentaire
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L’analyse d’'une demande

Pour modifier la regle...

N° calendrier : 031012 - Faux organisme pour formation, N° demande : 108

Transaction No de régle T=
Ajout 001-01
Ajout 001-02
Ajout 001-03
Ajout 001-04
Ajout 001-05
Ajout 001-07

Titre

Constitution et mandats

Fusion, dissolution et réarganisation territoriale
Prix et marques de reconnaissance

Autorité et responsabilités

Structure administrative

Réglementation de régie interne
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Statut de la regle Rapport d'analyse Régles
Préte pour approbation - -
A modifier ou précision nécessaire Répondre Modifier

Préte pour approbation

Préte pour a

... appuyez sur le
lien Modifier. et

Préte pour approbation - -

A modifier o

Version de travail

25585 8 8
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L’analyse d’'une demande

Accueil ' Tableau de bord ' Reégles de conservation

Modification dlune régle Soumise Précédent Retour au sommaire des régles Suivant m

Régle de conservation

Effectuez les
N° du calendrier N® de la demande N® de la régle Transacticn
M 031012 - Faux organisme pour formation 108 001-02 Ajout
corrections
/7 .
necessaires
dans le
Recueil (7
fo rm u I a i re Fusion, dissolution et réorganisation territoriale :qc:ce,lzmé -
Régle de A~ Nedela régle

01-102

CO”SEI"VG tion . Frocessus feaite Code de classification

Constitution, mission et mandat 01-120

Description

) &
Titre

*
Mem de I'unité administrative détentrice du dossier principal

Direction générale
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L’analyse d’'une demande

I est obligatoire de répondre a tous les
commentaires ou questions du rapport d’analyse et
d’avoir effectué les modifications aux regles de
conservation avant de pouvoir aviser BAnQ que
cette étape est terminée.
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L’analyse d’'une demande

Pour aviser BAnQ, retournez au tableau de bord et...

Gestion de |'application de la Loi sur les archives R, 01350735 gala@bangprd  Déconnexion

Créerune demande  Compléter une demande Tableau de bord Rapports

Accueil

Tableau de bord

MN® de calendrier

031012 - Faux organisme pour formation

Identification Etude de conformité Analyse
Tableau Modifier Aviser Rapport Répondre Régles Aviser
N Type Statut de suivi les régles BAnQ d'analyse a l'analyse soumises BAnQ

108 CM Analyse — Organisme Consulter @ A 2] =5

2
... appuyez sur
I'icone Enveloppe.
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L’analyse d’'une demande

Un courriel confirmant la réception de l|la réponse a
I'analyse sera envoyé :

e auresponsable de |la gestion documentaire;

* au soutien au responsable de |la gestion documentaire.

A noter que le responsable de la soumission de la demande
ne recevra pas ce courriel.

Le statut de la demande redevient alors « Analyse — BAnQ. »

et il est impossible d’effectuer des changements dans les
regles de conservation.
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L’analyse d’'une demande

Consultez la capsule 10 intitulée « approbation d’'une
demande » pour la suite du processus.
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Région de Montréal :
514 873-1100

Sans frais, d’ailleurs au Québec :

1 800 363-9028

bang.qc.ca

Montréal

Grande Bibliothéque

475, boulevard De Maisonneuve Est
Montréal (Québec) H2L 5C4

BANnQ Rosemont-La Petite-Patrie
2275, rue Holt
Montréal (Québec) H2G 3H1

BANQ Vieux-Montréal
535, avenue Viger Est
Montréal (Québec) H2L 2P3

Capitale-Nationale

BANQ Québec

Pavillon Louis-Jacques-Casault
Campus de I'Université Laval
1055, avenue du Séminaire
Québec (Québec) G1V 4N1

BANnQ Gaspé
80, boulevard de Gaspé
Gaspé (Québec) G4X 1A9

BANnQ Gatineau
855, boulevard de la Gappe
Gatineau (Québec) J8T 8H9

BANQ Rimouski
337, rue Moreault
Rimouski (Québec) G5L 1P4

BANnQ Rouyn-Noranda
27, rue du Terminus Ouest
Rouyn-Noranda (Québec) J9X 2P3

BANQ Saguenay
930, rue Jacques-Cartier Est, bureau C-103
Saguenay (Québec) G7H 7K9

BANQ Sept-iles
700, boulevard Laure, bureau 190
Sept-lles (Québec) G4R 1Y1

BANQ Sherbrooke
225, rue Frontenac, bureau 401
Sherbrooke (Québec) J1H 1K1

BANQ Trois-Riviéres
225, rue des Forges, bureau 208
Trois-Rivieres (Québec) G9A 2G7
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